
TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ  

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Tüketim ile Çıkış  

 

İhtiyacı Olan Birim Taşınır İstek Belgesi Düzenler 

İSTEK KABUL 

EDİLDİ Mİ? 

Yönetici Onayı Yoksa İstek ret 

edilir. Malzemeler verilmez.  

Taşınır İşlem Fişi (Tüketim Çıkışı) 

Düzenlenir. Fişler Harcama Yönetim 

Sistemine Gönderilir (HYS) 

EVET HAYIR 

Tüketim Malzemeleri Çıkış raporu düzenlenir.  

3 Aylık Dönemler Halinde. 

Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporuna göre Harcama 

Yönetim sisteminde Muhasebe İşlem Fişi Kesilir.  

Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu 2 nüsha düzenlenir. 

1 Nüshası Tutanak ile Muhasebe Birimine gönderilir. 

1 Nüshası da dosyasına takılır. 

İstek belgesine istinaden malzemeler tutanak 

karşılığı teslim edilir. 


