
TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ 
İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 
Hibe ve Bağış Yoluyla Edinilen Taşınırların Kaydına Ait İş Akış Şeması 

Bağış ve Hibe Yoluyla Giriş 

 

• Eder. Malzemeler İlgili Firmalar Tarafından Fatura İle Teslim Edilir. 

 

Hibe veya bağış yapmak isteyenin, hibe /bağış yazısı. 

 

Bağış ve Hibelerde; varsa Sözleşme, yoksa Harcama 

yetkilisi/Üst yöneticinin kabul onayı 

 

Kabule Uygun mu? 

Kabule Uygun olan 

malzemenin değeri belge ile 

belirtilmiş 

Hibe veya bağış yapılmak istenen malzemeler 

için Harcama yetkilisi/üst yönetici onayı kabul 

etmez ise Hibe/Bağış Yapmak isteyene Hibe 

veya bağışın uygun olmadığı bildirilir. 

UYGUN DEĞİL UYGUN 

Düzenlenen T.İ.F ’ler İlgili Birimlere Gönderilir. 

* 1 adet Hibe/Bağış Yapana gönderilir. 

* 1 nüsha muhasebe birimine gönderilir 

* 1 Adet Nüsha Birimde Kalır. Onay fişi ve komisyon 

kararı ekine konularak dosyalanır. 

EVET HAYIR 

*Belli değer üzerinden Taşınır Kayıt 

Yetkilisince TİF(Taşınır İşlem Fişi Giriş) 

düzenlenerek giriş kaydı yapılır. 

3 nüsha düzenlenir. 

Değer Tespit Komisyonunca 

malzemenin fiyatının 

belirlenmesi. 

Fiyatı belirlenen malzeme Taşınır Kayıt 
Yetkilisince TİF(Taşınır İşlem Fişi) 

düzenlenerek kayıt altına alınır. 

 3 nüsha düzenlenir. 
 


