
 

 

 

 

 

                KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 
          Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

   Sayım İşleri İş Akış Şeması 

 
 
 
 

Yönetimin belirlediği aralıklarla kayıp 

kitapları belirlemek amacıyla 

Kütüphanede sayım işlemleri yapılır 

İlgili konuda yeterli teknik donanıma 

sahip personeller görevlendirilir. 

Sayım işlemleri yapılırken tatil 

dönemleri belirlenir ve Kütüphane 

ödünç iade hizmeti vermez 

Sayım cihazları ile Raflardaki tüm 

kitaplar detaylı bir şekilde sayılarak 

dokümana aktarılır. Kayıp kitaplar 

tespit edilerek düşüm vb işlemler 

yapılır 

İş akışı sona erer. 


