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Riskler
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonugclari)

Risk
Diizeyi

¢ Kullanicilarin uygun bilgiye
zamaninda erisememesi.

e Materyallerin katalog taramada
olup da rafta bulunamamasi.

¢ Kullanim veriminin diismesi.

e Prestij kaybu.

Orta

e KVKK kapsaminda gizliliginin
saglanamamasi.

e Hak ihlali.

¢ Haksiz cezai islem.

¢ Kullanici magduriyeti.

¢ Yanlis tahsilat.

e Maddi kayp.

e Prestij kaybi

Yiiksek

e Zaman ve prestij kaybi.
o Islerin aksamasi.

e Aranan bilgi ve belgeye
ulasilamamasi.

Orta

1) Kritik faaliyet/Hizmet/Gorevlerin Hassas Gorev tanimi ¢ergevesinde tespiti yapilir.
2) Hassas Gorevi yiiriiten personel belirlenir.
3) ilgili faaliyetin muhtemel /uygulamada karsilasilan vb. riskler, gérevin yerine getirilmeme sonucu belirlenir.

4) Riskin diizeyi belirlenir, (Riskin gerceklesme ihtimali) (Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek,
Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.)
5) Riske karsi alinabilecek 6nlem veya kontroller belirlenir, Hassas Gorev Tespit Formu EK-1 doldurulur ve imzalanir.
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Kontrol ve
Gozden Gegirme
Siiresi

Kontroller/Tedbirler
(Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)

e YORDAM Otomasyon Programi'nda basil
kitap ve dergilerin AACR2'ye gore
katalogunun yapilmasi ve konu numaralarinin
DOS Standartlarina uygun olarak verilmesi.
o Etiket ve barkodlarin dogru yapistirilmasi.
e Kitaplara RFID cip yerlestirilmesi ve dogru
eslestirme yapilmasi.

e Kitaplarin raf kontroliiniin dizenli olarak
yapilmasi.

¢ Kisisel verilerin gizliligine uyularak
kullanicilarin liye kaydini yapma.

¢ Kullanicilarin talep ettikleri kitaplari, tiye
kullanicilara 6diing verme ve liye
kullanicilarin 6diing aldiklari kitaplari iade
alma.

e Gecikme licretlerinin tahsilati ve Z
raporunun alinmasi.

e Biitce imkanlari cergevesinde kiitliphane
binasina jenerator alinmasi.

¢ Gelen ve Giden evrak yazismalarinin diizenli
ve zamaninda yapilmasi.

e Mevzuatin takibi ve islemlerin mevzuata
uygun yapilmasi.
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