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HARCAMA BIRIMI  Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
ALT BIRIM ADI | Kiitiiphane Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevi Riskler . . o
S/N Hassas Gorevler Yiiriiten Personel = (Gorevin Yerine Getirilmemesinin lek . Kontroller/Tedbirler Kontr:ol ve G.'.OZd?n
Adi Soyadi SomET) Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller) Gecirme Siiresi
¢ Gergek ihtiyaclara gore hazirlanan biitce
taslaginin siiresi icerisinde ilgili
birimlere gonderilmesi / veri girisinin
. yapilmasi.
EE:E;E:;I:HHHI’ e Kamu zarari e Doviz kurlarinda meydana gelen
biitcesinin Celal KARAKAYA e Prestij kaybi Yiiksek Qegisikliklerin takip edilmesi. 5 il |
hazirl Atakan OZTURK e Zaman kaybi e Odeneklerin periyodik olarak kontrolii
azirlanmasi ve o o
A e [slerin aksamasi ve takibinin yapilmasi.
yonetimi . . ..
e Satin alma islemi baslatilmadan 6nce
6deneklerin kontrol edilmesi ve ddenek
ihtiyaclarinin zamaninda ilgili birime
bildirilmesi.
Evrak hazirlama, Ié(}e,g llklglijfflyl?g( A Zaman ve prestij kaybi ¢ Gelen ve Giden evrak yazismalarinin
resmi Atakan OZTURK Islerin aksamasi Orta diizenli ve zamaninda yapilmasi. Giinlik
yazigsmalarin Azime OZER ¢ Aranan bilgi ve belgeye e Mevzuatin takibi ve islemlerin mevzuata
yapilmasi Rasit SUZER ulagilamamasi uygun yapilmasi.
¢ Satin almalarda saydamligy, rekabeti, esit
Celal KARAKAYA muameleyi, glivenilirligi, gizliligi,
Atakan OZTURK e ihtiyaglarin zamaninda kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun
Hatice karsilanamamasi sartlarla zamaninda karsilanmasinin
KUNDOGDU e Kamu zarar1 , saglanmasi.
Satin Alma Mahmut e idari ve mali sorusturma Yiksek e Kamu ihale Kanunu ile ilgili Ayl
KARAKUS e Calisma veriminin ve kalitesinin degisikliklerin takip edilmesi.
Rasit SUZER diismesi e Tereddiit edilen konularda Strateji

Gelistirme Daire Baskanligi’'ndan goriis
alinmasi.

1) Kritik faaliyet/Hizmet/Gorevlerin Hassas Gorev tanimi ¢ergevesinde tespiti yapilir.

2) Hassas Gorevi yliriiten personel belirlenir.

3) Ilgili faaliyetin muhtemel/uygulamada karsilagilan vb. riskler, gérevin yerine getirilmeme sonucu belirlenir.

4) Riskin diizeyi belirlenir, (Riskin gerceklesme ihtimali) (Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek,
Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.)

5) Riske kars1 alinabilecek dnlem veya kontroller belirlenir, Hassas Gorev Tespit Formu EK-1 doldurulur ve imzalanir.



Bina bakim-
onarimi ile ilgili
teknik isler

Elektronik Kamu
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¢ Glivenlik sorunu
e Can ve mal kayb1
e Prestij kaybi
e Kamu zarari

Yiksek

e Prestij Kaybi

e Thale siirecinin aksamasi

e Kamu zarari

e ihale iptali

e idari ve mali sorusturma

e ihtiyaclarin zamaninda
karsilanamamasi

e Calisma veriminin ve kalitesinin
diismesi

Yuksek

e Kamu zarari

e Giiven ve prestij kaybi
e Hak kaybi

e Zaman kaybi1

e isleyisin aksamasi

e Idari para cezasi

Yiiksek

e Bina ile ilgili rutin kontrollerin
saglanmasi.

e Kiitiiphane binasinda bulunan kazan
dairesi, iklimlendirme, elektrik ve diger
bina arag ve geregleri kontrol ve
bakiminin saglanmasi.

e Problem var ise ilgili birimlere iletilmesi
ve takibinin saglanmasi.

e EKAP platformu giris sifrelerinin belirli
kisilerde olmasi.

e [hale siireci icin belirli personelin
gorevlendirilmesi.

e [hale siirecinin dikkatli ve titizlikle takip
edilmesi.

e Teknik ve idari sartnamelerin ve
sézlesme tasarisinin yiiriirliikteki KiK’e
ve mevzuata gore yapilmasi.

e [hale degerlendirme islemlerinin
titizlikle yapilmasi ve taraflara
duyurulmast.

e KiK ’da yapilan degisiklik ve
glincellemelerin takip edilmesi.

e Mevzuatin takibi yapilmasi.

¢ Gelen ve Giden evrak yazismalarinin
diizenli yapilmasi.

e Personelle ilgili her tiirlii (izin, rapor,
terfi) yazismanin diizenli yapilmasi.

e Sosyal Guivenlik kesintilerinin mevzuata
uygun ve zamaninda yapilmasi.

Gunliak
Anlik

Ayhik

Gunluak
Anlik
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Bina Giivenligi (Sel,
yangin vb.
durumlar)

Tasinir islemleri

Atakan OZTURK

Mahmut KARAKUS

Ugur YILDIRIM

Aybike DEVECI

Azime OZER

Sat1 ERGUL

Recep Satilmis 0ZORHAN
Rasit SUZER

Ayse SAN

Hiilya CAVUSOGLU
Merve Siimeyye ERDOGAN
Hatice KUNDOGDU

Celal KARAKAYA

Sebahat GOKTEPE

Celal KARAKAYA
Atakan OZTURK

Hazirlayan
Aybike DEVECI
Bilgisayar isletmeni
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e Herhangi bir giivenlik
ihlalinde binada
bulunan elektronik
cihaz ve kitaplarin
zarara ugramasi

e Prestij kaybi

e Kamu zarari

e Can ve mal kaybi

Yuksek

¢ Koleksiyon temin
edilemeyip yayinlarin
kullaniciya erisiminin
aksamasi

e Kamu zarari

¢ Prestij kaybi

e Malzeme temin
edilemeyip kullaniciya
verilen hizmetin
aksamasi

e Telafisi gli¢ sonuclara
yol agma riski

e Para ve hapis cezasi

e Sorusturma

Yiiksek

e Glnliik rutin kontrollerin yapilmasi.
Yangin hidratlarinin ve kombilerin
bakiminin diizenli yaptirilmasi.

e Sel vb. durumlarin yasanmamasi i¢in
bina seviyesindeki kap1 6nlerine
mazgal(gider) ve kap1 esiklerinin
yaptirilmast.

e Herhangi bir aksaklik tespit edildiginde
ilgili birimlere bildirilmesi.

e Kiitiiphane kapanis saatlerinde Giivenlik
Gorevlisinin destek vermesi.

e islemlerin mevzuata uygun yapilmas.

e Tasinirlarin giris-cikis kayitlarinin ve
kontroliiniin ilgili personel tarafindan
diizenli olarak tutulmasi.

¢ Y1l icerisinde belirli donemlerde sayim
yapilmasi.

o Gorev degisikligi soz konusu oldugu
zaman devir-teslim islemlerinin eksiksiz
yapilarak gorevin devredilmesi.

Onaylayan
Emine KURT
Sube Midiiri

Gunliak
Anlik

Ayhik



