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Gorevin/Isin Kisa Tanim

Sekretarya, bilgi hizmetleri ve temizlik ile ilgili ¢alismalarin yiiriitiilmesinde yetkilidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v Gorevini kanun, tliziik, yonetmelik, diger mevzuat kapsaminda etik kurallar ¢ergevesinde

zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi sekreterya is ve islemlerini yliriitmek.

Kiitiiphane binas1 1. katinda bulunan Daire Baskani ve Sekretarya ofislerinin temizlik is ve

islemlerini yiiriitmek.

v' Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlhigi'mi ziyarete gelen kurumlar, kisiler ve st

yoneticiler ile ilgili Daire Bagkani'n1 bilgilendirmek.

Koruma ve Guvenlik Plani’nda Kurtarma Ekibi’nde Ekip Personeli gérevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Binasinda bulunan Sezer Giile¢ Sanat Galerisi’nde yapilacak olan etkinlikler ile

ilgili Daire Bagkani'n1 bilgilendirmek.

v Bagl bulundugu yonetici veya tist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimimi okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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