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Birimi Okuyucu Hizmetler Sube Mudirligi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni Ayse SAN

Sube Miidiirleri - Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1
Bagh Oldugu Yonetici - Genel Sekreter Yardimcilar1 - Genel Sekreter - Rektor

Yardimcilar1 - Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Bilgisayar Isletmeni Recep Satilmis OZORHAN

Gorevin/isin Kisa Tanim

Danisma, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili calismalarimn yiiriitiilmesinde yetkilidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v Gorevini kanun, tiiziik, yonetmelik, diger mevzuat kapsaminda etik kurallar cercevesinde
zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.

v Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 6diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemleri vb.) yiiriitmek
Uzere kutliphane zemin kattaki bankoda gdrevini yerine getirmek.

v’ Kiitiiphanede kataloglar1 yapilan kitaplarin etiketleme, rafa yerlestirme vb. is ve islemleri
yapma gorevini yerine getirmek.

v' ladeleri sterilizasyon cihazma yerlestirmek, cihaz islemini bitirdiginde kitaplar1 rafa
yerlestirme gorevini yerine getirmek.

v’ Kiitliphane kullanicilarina danigsma hizmeti verme gorevini yerine getirmek.

v' Kiitiiphanemizde bulunan Odiing-lade ve Kiosk cihazlarmin kullaniminda kiitiiphane
kullanicilarina yardimei olma goérevini yerine getirmek.

v' Karabiik Universitesi Rektorliigii Birimlerine ve Akademik Birimlere elden teslim edilmesi
gereken birim i¢i tiim evraklarin dagitim is ve islemlerini yerine getirmek.

v' Kitliphane binamiz i¢erisinde bos masalar diizenli olarak kontrol edilerek, masalarin 15 dakika

bos kalmasi durumda sahip kisisel esyalar toplanacak ve gilivenlik bankosuna birakilacaktir.

Birakilan ve kaybolan esyalardan kiitiiphane/personel sorumlu degildir.

Gecikmis kitaplar ve cezalarla ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Bagli bulundugu yonetici veya tist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is

saglhgi ve glivenligi kurallaria uygun olarak yapmak.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimm okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhtt ederim.
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