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Gorevin/isin Kisa Tanim

Temizlik hizmetleri ile ilgili galismalarmn yiiriitiilmesinde yetkilidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v Gorevini kanun, tiiziik, yonetmelik, diger mevzuat kapsaminda etik kurallar gergevesinde
zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.

v/ Kiitiiphane Binasi’nin dlizen - temizlik is ve igslemlerini yerine getirmek.

v' Temizlik malzemelerinin takibini yaparak, temininin saglanmasi i¢in ilgili kisiye (Tasmir Kayit
Yetkilisi) bilgi verme gdrevini yerine getirmek.

v/ Koruma ve Giivenlik Plani’nda Kurtarma Ekibi’nde Ekip Amir Yardimcis1 gorevini yerine
getirmek.

v/ Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanligi’nin ihtiyaci olan malzemelerin (temizlik, ofis
vb.) Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin deposundan alinip Kiitiiphane Deposuna
ulastirilmasi gérevini yerine getirmek.

v' Karabiik Universitesi Rektorliigii Birimlerine ve Akademik Birimlere elden teslim edilmesi

gereken birim i¢i tiim evraklarin dagitim is ve islemlerini yerine getirmek.

v EBYS'den tarafina havale edilen evraklarin takibini ve geregini yapma gorevini yerine
getirmek.

v" Aylik yapilan sert zemin temizleme makinesi listesine gore ilgili makinenin giinlik temizlik ve
diizenini saglama gorevini yerine getirmek.

v Bagli bulundugu yonetici veya tist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tamimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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