
 

T.C.  
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

Toplantı Tutanağı 

Doküman No KBÜ-FRM- 0304 

Yayın Tarihi 30.05.2024 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 
 

 

       Sayfa 1 / 2 

 

 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

İÇ KONTROL TOPLANTI TUTANAĞI 

Tarih 

 

Saat 

 

Toplantı Sayısı  Toplantı Yeri 

22.06.2026 14.30 2026/07 

Kütüphane ve 

Dokümantasyon Daire 

Başkanı Makam Odası 

 

Gündem 1 

 

 

Kütüphanelerarası İş Birliği Takip Sistemi (KİTS) 

Öneri/Karar 

 

2025 ve 2026 yılları kütüphanemiz Kütüphanelerarası İş Birliği Takip Sistemi (KİTS) ödünç alınan 

kitap sayıları, ödünç verilen kitap sayıları, gelen makale sayıları Kütüphaneci Raşit SÜZER 

tarafından Başkanlık Makamına verilecektir. 

 

 

Gündem 2 

 

  

2026 Mali Yılı 2. Kitap Satın Alınması 

 

Öneri/Karar 2. kitap satın alımı için kitap alım listesi yapılacak ve alım süreci başlayacaktır. 

Gündem 3 

  

 Görevlendirme 

 

Öneri/Karar 

 

Önümüzdeki kitap satın almaları için her ay güncel kitap listesi Bilgisayar İşletmeni Ayşe SAN ve 

Bilgisayar İşletmeni Fatma MERİÇ tarafından yapılacak ve her ay başında ilgili liste Şube 

Müdürlerine ve Daire Başkanına gönderilecektir. 

 

 

Gündem 4 

 

Diğer Temin Sözleşmesi 

Öneri/Karar 
Kitap alım sürecinde diğer temin sözleşmesinin yapılıp yapılmayacağına dair araştırma yapılacak 

ve Başkanlık Makamına bilgi verilecektir. 

 

Gündem 5 

 

Kütüphanemize Bağış Yapılan Kitaplar Hakkında 
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Öneri/Karar 

Kütüphanemize bağış yapılan kitapların listesi Bilgisayar İşletmeni Ayşe SAN ve Bilgisayar 

İşletmeni Fatma MERİÇ tarafından yapılacak, bu listeler şube müdürleri ve Daire Başkanı ile 

paylaşılacak ve kitap bağışı yapan bağışçılarımıza teşekkür belgesi yazılacaktır. 

Gündem 6 Kütüphane Çalışma Saatleri 

Öneri/Karar 

Kütüphanemiz, eğitim - öğretim döneminin sona ermesinden dolayı 23 Haziran 2026 tarihinden 

itibaren hafta içi 08:30 - 17:30 saatleri arasında hafta sonu ise kapalı olacak şekilde hizmet 

verecektir. 

Gündem 7 Kütüphane Erişebilirlik Sorumlusu/ Engelli Öğrenci Danışmanı 

Öneri/Karar 
Kütüphanemiz Erişebilirlik Sorumlusu/ Engelli Öğrenci Danışmanı olarak Kütüphaneci Mahmut 

KARAKUŞ görevlendirilecektir. 

Gündem 8 Bağış Gelen / Satın Alınan Kitapların Kataloglanması 

Öneri/Karar 
Kütüphanemize bağış gelen / satın alınan kitapları kataloğu Kütüphaneci personellerimiz tarafından 

en kısa sürede yapılacaktır.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


