
 

T.C.  
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

Toplantı Tutanağı 

Doküman No KBÜ-FRM- 0304 

Yayın Tarihi 30.05.2024 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 
 

 

       Sayfa 1 / 2 

 

 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASON DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ BİRİM KALİTE KOMİSYONU 

TOPLANTI TUTANAĞI 

Tarih 

 

Saat 

 

Toplantı Sayısı  Toplantı Yeri 

30.06.2025 11.00 2025/02 

Kütüphane ve 

Dokümantasyon Daire 

Başkanı Makam Odası 

 

Gündem 1 

 

 

Batı Karadeniz Bölgesinde bulunan üniversite kütüphanelerinin kuruluş yılı, öğrenci 

sayısı ve metrekaresinin araştırılması 

 

Öneri/Karar 

Batı Karadeniz Bölgesinde bulunan üniversite kütüphanelerinin kuruluş yılı, öğrenci sayısı, 

metrekaresi araştırılacak ve kütüphanemizin bölgedeki durumu gösterir rapor hazırlanarak 

yönetimin bilgisine sunulacaktır. 

 

Gündem 2 

 

Kütüphane temizliği 

Öneri/Karar 

Kütüphanemiz temizlik personelleri temizlik konusunda daha titiz, dikkatli olunması 

hususunda uyarılacak ve kütüphanemiz kullanıcılar için her zaman temiz ve havalandırılmış 

olarak bulundurulacaktır. 

Gündem 3 Yayınevleri ziyareti 

Öneri/Karar 
Kütüphane kaynaklarımızın bağış politikası ile zenginleştirilmesi amacıyla yayınevleri ile 

irtibata geçilecek ve gerekirse ziyaretler organize edilecektir.  

 

Gündem 4 

 

Kataloglama iş ve işlemleri 

Öneri/Karar 

Kütüphanemizde kataloglamaların daha düzgün, sistemli yapılabilmesi ve uygulamada birlik 

sağlanabilmesi için kataloglama iş ve işlemleri Kütüphaneci personeller tarafından 

yürütülecektir. 

 

Gündem 5 

 

Türk Dünyası Kitaplığı 
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Öneri/Karar 

Tüm kütüphane kaynaklarının taraması yapılacak ve Türk Dünyası ile ilgili kaynakların Türk 

Dünyası Kitaplığı’na ambarlar arası devri yapılarak bahsi geçen kitaplar Türk Dünyası 

Kitaplığı’na yerleştirilecektir. 

 

Gündem 6 

 

 

Kütüphane ödünç alınan/alınmayan kitap sayısı 

 

Öneri/Karar 

 

2024 Haziran 2024 - 2025 Haziran tarihleri arasında; 

-Hiç araştırma konusu olmamış, hiç okunmamış, hiç ödünç alınmamış kitap sayısı, 

-En çok ödünç alınan ilk 30 kitap,  

-En çok kitap alan ilk 5 kişinin aldığı kitapların listesi hazırlanacak ve yönetime rapor halinde 

sunulacaktır. 

 

 

Gündem 7 

 

Kitap Sterilizasyon Cihazı 

Öneri/Karar 
Kütüphanemizde bulunan Kitap Sterilizasyon Cihazı’nda kullanılan gazın bitmesinden dolayı 

gazın özeliklerine göre alım yapılması sağlanacaktır.  

Gündem 8  Kütüphane koleksiyonunu geliştirme 

Öneri/Karar 
2025 Mali yılı bitmeden kütüphane koleksiyonunu geliştirmek amacıyla kitap satın alma iş ve 

işlemlerinin ikincisi tamamlanacaktır. 

 

Gündem 9 

 

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu kitap talebi 

Öneri/Karar 
Üniversitemiz Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu’nun akreditasyon çalışmalarına katkı 

sağlamak amacıyla talep ettikleri kitapların ivedilikle alınması sağlanacaktır. 

 

Gündem 10 

 

Personel yıllık izinleri 
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Öneri/Karar 
Eğitim öğretim döneminde hizmetlerin aksamadan yürütülebilmesi adına personelimizin yıllık 

izinlerini yaz döneminde kullanması teşvik edilecektir. 

 

Gündem 11 

 

Satın alma ya da bağış yoluyla gelen kaynakların duyurusu 

Öneri/Karar 

 

Kütüphanemize satın alma ya da bağış yoluyla gelen kaynakların ilgili akademik birime resmi 

yazı ile duyurusu yapılacaktır. 

 

Gündem 12 Elektronik veri tabanları kullanım istatistikleri 

Öneri/Karar 
Kütüphaneci personeller tarafından elektronik veri tabanlarının kullanım istatistikleri düzenli 

olarak takip edilecek ve konu ile ilgili yönetim bilgilendirilecektir. 

Gündem 13 2021-2025 Stratejik Plan 

Öneri/Karar 

 

Üniversitemiz 2021-2025 Stratejik Plan’ında yer alan Hedef (H 3.1)’de belirlenen 

göstergelerdeki veriler üzerinde yapılan inceleme ve değerlendirme neticesinde 2025 yılı  

Haziran ayı itibariyle belirlenen hedefin üzerinde değerlere ulaşıldığı izlenmiş olup 2025 yılı 

Aralık ayında tekrar izleme yapılacaktır. 

 

Gündem 14 Kütüphane ziyaretleri 

Öneri/Karar 
Kütüphanemizin görünürlüğünün artırılması amacıyla kütüphanemizi ziyaret eden kişi ve 

kurumların duyurusu web sayfamızda paylaşılacaktır. 

 

 

 

 

 


