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KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

İÇ KONTROL TOPLANTI TUTANAĞI 

Tarih 

 

Saat 

 

Toplantı Sayısı  Toplantı Yeri 

16.03.2026 10.00 2026/03 

Kütüphane ve 

Dokümantasyon Daire 

Başkanı Makam Odası 

 

Gündem 1 

 

 

Kütüphanemiz Söndürme Sistemi, Yangın Hortumları, Hidrofor ve Alarm Sistemlerinin 

Kontrol ve Bakımının yaptırılması 

Öneri/Karar 

 

Kütüphanemiz söndürme sistemi, yangın hortumları, hidrofor ve alarm sistemlerinin periyodik 

kontrol ve bakımının yapılabilmesi için ilgili firmalarla yapılan görüşmeler değerlendirildi ve 

sözleşme imzalanmasına karar verildi. 

 

 

Gündem 2 

 

  

Üniversitemiz Yayın Yönergesinin güncellenmesi. 

 

Öneri/Karar 

 

Üniversitemiz Yayın Yönergesinin daha açık ve anlaşılır olarak güncellenmesi, sonraki 

toplantıda en son halinin istişare edilmesi, bu sürecin akademik olarak takibinin Kütüphaneci 

Raşit SÜZER tarafından, yazışmalarının ise Bilgisayar İşletmeni Azime ÖZER tarafından 

yapılmasına karar verildi. 

 

Gündem 3  Veri Tabanı Kullanım İstatistikleri 

Öneri/Karar 

 

Kütüphaneci personellerimiz tarafından aylık veri tabanı kullanım istatistikleri 1 ay içerisinde 

ilgili veri tabanına giren kişi sayısı, tam metin tıklama sayısı ve ilgili veri tabanına kaç kez 

girildiği verileri üst amirlere iletilecektir. İlgili istatistikler detaylandırılarak ve açıklanması 

gereken durumlar açıklama olarak eklenecektir. Veri Tabanı ve istatistiklerinden sorumlu 

personel listesi aşağıda yer almaktadır. 

 

İdeal Online Mahmut KARAKUŞ 

HukukTürk Mahmut KARAKUŞ 

AYEUM Mahmut KARAKUŞ 

Akademik Online Hatice KUNDOĞDU 

Sobiad Hatice KUNDOĞDU 

Bookcites Hatice KUNDOĞDU 
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UpDoDate Raşit SÜZER 

Vetis Raşit SÜZER 

Complete Anatomy Raşit SÜZER 

 

 

Gündem 4 

 

Veri Tabanı Etkili Kullanımı Yazısı Yazılması 

Öneri/Karar 
Her ay bir veri tabanının etkili kullanımı ile ilgili akademik birimlere bilgilendirme yazısı 

yazılması kapsamında Nisan ayında Akademisyen Online Veri Tabanı ile ilgili yazı yazılacaktır. 

 

Gündem 5 

 

SOSYALFEST Projesine Başvurusu Yapılması 

Öneri/Karar 
18.03.2026 Çarşamba günü saat 10.00’da başvuru projesi ve başvuru detayları ile ilgili 

Kütüphaneci Hatice KUNDOĞDU ile toplantı yapılacaktır. 

Gündem 6 Web Sayfası Duyuruları 

Öneri/Karar 

 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı olarak yapılan bütün etkinlikler web 

sayfamızda duyurulacak, duyuru metni önce ilgili Şube Müdürü ile paylaşılacak, duyurunun en 

son hali Daire Başkanı Dr. Özcan BÜYÜKGENÇ’in onayından geçtikten sonra web sayfamızda 

paylaşılacaktır. 

 

Gündem 7 Kütüphane Ziyaretleri 

Öneri/Karar 

 

Kütüphanemize ziyarete gelen misafirlerin kütüphanemiz ile ilgili görüşleri alınacak ve uygun 

görüldüğü takdirde Başkanlığımız web sayfasında paylaşılacaktır. Kütüphanemizde görev 

yapan İŞKUR öğrencilerinden kütüphane medya ekibi kurularak video, fotoğraf vb. çekimler 

yaptırılıp Kütüphanenin görünürlüğü artırılacaktır.  

Kütüphaneci personeller tarafından kütüphane ziyareti ile ilgili çekilecek olan fotoğrafların, 

videoların vb. sesli ve görüntülü olarak web sayfamızda paylaşılmasına izin verilmesi amacıyla 

bir form hazırlanacak ve kütüphane ziyaretine gelen misafirlerden sorumlu/yetkili kişilere 

imzalatılacaktır. 

 

Gündem 8 62. Kütüphane Haftası  
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Öneri/Karar 

62. Kütüphane Haftası kapsamında “İyileştiren Kütüphaneler” teması ile farkındalık oluşturmak 

amacıyla kısa özlü sözler yazılıp çikolata ile kütüphanemizi kullanan kullanıcılara dağıtılacaktır. 

Ayrıca 01 Nisan 2026 Çarşamba günü saat 10.00-10.30’da okuma etkinliği yapılacaktır. 

Gündem 9 Gece Çalışması Hakkında 

Öneri/Karar 

 

Başkanlığımızda görev yapmakta olan Hizmetli Uğur YILDIRIM askere gideceğinden yerine 

2025-2026 Eğitim Öğretim Yılında hafta içi 14.00-23.00 (18.00-19.00 akşam yemeği saati) 

saatleri arasında çalışmak üzere personel görevlendirmesi yapılması için ilgili birimlerle 

görüşme yapılacaktır. 

 

Gündem 10 Asker Uğurlaması 

Öneri/Karar 
Başkanlığımızda görev yapmakta olan Hizmetli Uğur YILDIRIM askere gideceğinden asker 

uğurlama etkinliği yapılacaktır. 

Gündem 11 Bayramlaşma Programı 

Öneri/Karar 
23.03.2026 Pazartesi günü saat 10.30’da Kütüphanemiz Sezer Güleç Sanat Galerisi’nde 

kütüphane personelleri ile bayramlaşma programı yapılacaktır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


