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İhtiyacı olan birim Taşınır İstek 

Belgesi düzenler. 

İstek kabul edildi mi? 

İstek belgesine istinaden 

malzemeler tutanak karşılığı 

teslim edilir. 

Taşınır İşlem Fişi (Tüketim Çıkışı) 

düzenlenir. Fişler Harcama 

Yönetim Sistemi’ne (HYS) 

gönderilir. 

Tüketim malzemeleri çıkış 

raporu 3 aylık dönemler halinde 

düzenlenir. 

Tüketim malzemeleri çıkış 

raporuna Göre Harcama 

Yönetim Sistemi’nde 

Muhasebe İşlem Fişi kesilir. 

Tüketim Malzemeleri Çıkış 

Raporu 2 nüsha düzenlenir. 1 

nüshası tutanak ile muhasebe 

birimine gönderilir. 1 nüshası 

da dosyasına takılır. 

Evet Hayır 

Yönetici onayı yoksa istek 

reddedilir. Malzemeler 

verilmez. 

İş akışı sona erer. 

İş akışı sona erer. 


