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İhtiyacı olan birim Taşınır İstek 

Belgesi Düzenler. 

İSTEK KABUL EDİLDİ Mİ? 

Talep edilen malın ilgili birimce 

uygun görülmemesi halinde istek 

belgesi iade edilir. 

İstek belgesine istinaden 

malzemeler tutanak karşılığı 

teslim edilir. 

Devreden birim Taşınır Devir Çıkış 

İşlem Fişi düzenler. Taşınır İstek 

Belgesine istinaden 3 nüsha 

düzenler. 

Teslim alan Birim Taşınır Devir 

Giriş İşlem Fişi düzenler. 3 nüsha 

düzenlenir. 1 adeti çıkış yapan 

birimine gönderilir. 1 adeti 

biriminde kalır. 1 adedi muhasebe 

birimine gönderilir. 

Devir yapan birim TİF Çıkış 

Fişinin ekine Taşınır İstek Belgesi 

ile devralan birimin verdiği TİF 

Giriş belgesini ekleyip ilgili 

dosyaya takar.  

EVET HAYIR 

İş akışı sona erer. 

İş akışı sona erer. 

https://kutuphane.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/126812202240926.pdf

