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VEKILI . Kitiiphaneci Mahmut KARAKUS

GOREV VE YETKILERi:

Gorevleri:

1) Kataloglama islemlerini yiiriitmek.

2) Kiitliphaneler arasi igbirligini yiiriitmek.

3) YOK ten tez isteme islemlerini yiiriitmek.

4) Kiitiiphane Otomasyon Programu ile ilgili is ve islemleri yiriitmek.

5) Kendi sorumluluk alamna verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.

6) Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 6diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiiriitmek.

7) Elektronik veri tabanlariyla ilgili is ve islemleri yiriitmek.

8) Abone olunan siireli yayinlari takip etmek.

9) Kiitiiphane Hurdaya Ayirma Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

10) Kiitiiphane imha Komisyonu’nda asil olarak Uye gorevini yerine getirmek.

11) Koruma ve Giivenlik Plani’nda Sondiirme Ekibi’nde ekip personeli ,Kurtarma Ekibi’nde ekip amiri yardimcist gorevlerini yiiriitmek.
12) Web sayfasiin giincellenmesi, diizeltilmesi vs. (Web Sayfasi Sorumlusu) is ve islemlerini yiiriitmek.

13) Kiitiiphane Sayim Komisyonu’nda yedek olarak Baskan Vekili gorevini yerine getirmek.

14) Kiitiiphane Muayene ve Kabul Komisyonu’nda yedek olarak Bagkan Vekili gdrevini yerine getirmek.

15) Kitiiphane Devir Teslim Kurulu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

16) Kiitiiphane Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu’nda asil olarak Uye gorevini yerine getirmek.

17) Kiitiiphane Yaklasik Maliyet Tespit Komisyonu’nda asil olarak Uye gorevini yerine getirmek.

18) Kiitiiphaneye yapilan bags kitap is ve islemlerini ylrtitmek.

19) Tasimr Kontrol Yetkilisi (yedek) gorevini yerine getirmek.

20) Yayin Komisyonu Sekreterligi’nin is ve islemlerini yiiriitmek.

21) Diger birimlere bagl: kiitiiphanelerin is ve islemlerinin, tertip ve diizeni ile ihtiyaglarimn takip edilmesini saglamak.
22) Gecikmis kitaplar ve cezalarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

23) Kiitiiphane Diisiim Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

24) Kiitiiphane Gazete Muayene ve Kabul Komisyonu’nda yedek olarak Uzman Vekili gérevini yerine getirmek.
25) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 sosyal medya(instgram) hesabimn takibini yapmak.

26) Kurum i¢ine veya kurum digia gonderilecek e-imzali fiziki(yazici ¢iktisi) belgelere “’Belgenin asli elektronik imzalidir.”” serhinin yer aldig1 kaseyi
basma gorevini (asil) yerine getirmek.

27) Kiitiiphane YORDAM Otomasyon Muayene Kabul Komisyonu’nda asil olarak Uye gdrevini yerine getirmek.

28) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
Yetkileri:

1)  Teknik hizmetler, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili ¢aligmalarin yiiriitiilmesinde yetkilidir.




