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UNVANI (Adi-Soyadi) : Memur Ugur KARAKAS
SORUMLULUK ALANI : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1

:Rektor, Rektdor Yardimcilari, Genel Sekreter ve Genel Sekreter

ORGANIZASYONDAKI YERI Yardimcilarma, Daire Bagkanmma ve Sube Miidiiriine karsi

sorumludur.

VEKILI - Memur Mehmet KAY A

GOREV VE YETKILERI:

Gorevleri:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 6diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiiriitmek.

Kendi sorumluluk alanma verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin temizlik islemlerinin takip edilmesi ve ilgili personele
temizlettirilmesini ylritmek.

Kiitiiphanemizde bulunan ayni tiirden ve addan kitaplarm listesinin ¢ikartilarak fazla olanlarm dis birimlere tesliminin
yapilmasini yiirtitmek.

Engelli Ogrenci Birim Temsilciligi is ve islemlerinin yiiriitmek.

Kismi zamanh 6grencilerin is ve islemlerini yiiriitmek.

Kiitiiphanede bulunan teknik cihazlarin (Kiosk, tarama cihazlari, klima, manyetik giivenlik kapisi, sterilizasyon cihazi
vb.)takibini yaparak eksikliklerin giderilmesini ve cihazlarin diizenli ¢alismasini saglamak.

Kamu Kurum ve Kuruluslarina ait Yer, Arac, Bina ve Tesislerde Tiitiin Uriinii Tiiketenlere Verilecek Idari Yaptirim
Kararlarinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Tutanaklarin Hazirlanmasin yiiriitmek.

Kiitiiphanenin haserelere karsi yapilan ilaglamanin kontrol ve takibini yapmak.

10) Koruma ve Giivenlik Plani’nda Koruma Ekibi’nde Ekip Amiri Yardimcisi ve Kurtarma Ekibi’nde ekip personeli

gorevini yerine getirmek.

11) Kiitiiphane YORDAM Otomasyon Muayene Kabul Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.
12) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri:

1)

Teknik hizmetler, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili ¢alismalarmn yiiriitiilmesinde yetkilidir.




