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SORUMLULUK ALANI : Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

ORGANIZASYONDAKI YERI . Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilarina ,

Daire Bagkanina ve Sube Miidiiriine karst sorumludur.

VEKILI

GOREV VE YETKILERI:

Gorevleri:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Kiitliphane raf aralarmin tertip ve diizenini saglamak.

Kiitiiphanede kataloglar1 yapilan kitaplarin etiketleme, rafa yerlestirme islemlerini yiiriitmek.

Sekretarya hizmetlerini yiriutmek.

Kitiiphanemizde bulunan Odiing-fade ve Kiosk cihazlarinim kullaniminda kiitiiphane kullanicilarina yardimer olmak.
[adelerin sterilizasyon cihazina yerlestirmek, cihaz islemini bitirdiginde kitaplar1 rafa yerlestirmek.

Kiitiiphane kullanicilarina danigsma hizmeti vermek.

Bagkanin verdigi biitiin is ve islemlerden sorumludur.

Yetkileri:

1)

Danisma ve sekretarya hizmetleri ile ilgili calismalarin yiiriitiillmesinde yetkilidir.




