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UNVANI (Adi-Soyad) : Memur Mahmut ISLIYEN

SORUMLULUK ALANI : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1

:Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter

ORGANIZASYONDAKI YERI Yardimcilarma, Daire Baskanmma ve Sube Miidiiriine karsi

sorumludur.

VEKILI - Memur Azime OZER

GOREV VE YETKILERI:;

Gorevleri:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)

Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 6diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiiriitmek.

Kendi sorumluluk alanma verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.

Kiitiiphanemizde bulunan ayni tiirden ve addan kitaplarmn listesinin ¢ikartilarak fazla olanlarin dis birimlere tesliminin
yapilmasini saglamak.

Koruma ve Giivenlik Plani’'nda Séndiirme ve Koruma Ekibi’nde ekip personeli gorevini yerine getirmek.
Kiitiiphane Muayene Kabul Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

Kiitiiphane imha Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

Web sayfasinin giincellenmesi, diizeltilmesi vs. (Web Sayfas1 Sorumlusu) is ve islemlerini yiliriitmek.
YOK ’ten tez isteme islemlerini yiiriitmek.

Tagimnir Kayit Yetkilisi (asil) gorevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Sayim Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Devir Teslim Kurulu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek..

KBU Etkinlik Bilgi Havuzu Sistemi'ne Birimimiz adma bilgi girisi ve fotograf yiiklemesi yapmak.
Kiitliphane Gazete Muayene ve Kabul Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.
Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemi’nin takibini yapmak ve 6grencilerin Kiitiiphane ile ilgili ilisiginin olup olmadiginin
kontrolinli yaparak sisteme girme goérevini yerine getirmek.

Kiitliphane YORDAM Otomasyon Kontrol Teskilati'nda yedek olarak Uye gérevini yerine getirmek.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi sosyal medya(instgram) hesabinin takibini yapmak.
Tezlerin Kataloglama islemlerinin yapilmasi.

Abone olunan yerel gazetelerin takibinin ve depodaki tasnifinin yapilmast.

Bagkan tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Yetkileri:

1) Teknik hizmetler, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili ¢aligmalarmn yiiriitilmesinde yetkilidir.




