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UNVANI (Ad1-Soyad) : Kiitiiphaneci Mahmut KARAKUS
SORUMLULUK ALANI : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
ORGANIZASYONDAKI YERI ‘Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilarina, Daire Baskanina ve Sube

Miidiiriine karst sorumludur.

VEKILI

: Kutiiphaneci Rasit SUZER

GOREV VE YETKILERI:

Gorevleri:

18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)
26)

27)
28)
29)

Kataloglama islemlerini yiriitmek.

Kiitiiphaneler arasi isbirligini yiiriitmek.

Kiitiiphane Otomasyon Programu ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Kendi sorumluluk alanma verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.

Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 8diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiriitmek.

Koruma ve Giivenlik Plani’nda Sondiirme Ekibi’nde ekip amiri yardimcist ve Kurtarma Ekibi’nde ekip personeli gbrevini yerine getirmek.
Web sayfasi ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek

Birim Risk Koordinatér Ekibinde gorev almak.

Kittiphane Sayim Komisyonu’nda asil olarak Baskan gorevini yiritmek.

Elektronik veri tabanlariyla ilgili is ve iglemleri yiiritmek.

Kutiiphane Muayene ve Kabul Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Hurdaya Ayirma Komisyonu’nda asil olarak Uye gorevini yerine getirmek.

Kiitiiphane imha Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

Diger birimlere baglh kiitiiphanelerin is ve islemlerinin, tertip ve diizeni ile ihtiyaglarinin takip edilmesini saglamak.
Kiitiiphaneye yapilan bagis kitap is ve islemlerini yiiriitmek.

Kiitiiphane Devir Teslim Kurulu’nda yedek olarak Bagkan Vekili gorevini yerine getirmek.

Kutiiphane Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gorevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Yaklasik Maliyet Tespit Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gorevini yerine getirmek.

Abone olunan siireli yayinlar takip etmek.

Harcama Yetkilisi Mutemedi (yedek) gérevini yerine getirmek.

Maas Mutemedi Gorevlisi (yedek) gorevini yerine getirmek.

Gecikmis kitaplar ve cezalarla ilgili is ve islemleri yliriitmek.

Kiitiiphane Deger Tespit Komisyonu'nda yedek olarak Bagkan Vekili gérevini yerine getirmek.

Devlet Memurlar1 istirahat raporlarinin kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan goériintiileme ve is kazasi meslek hastaligi bildirimi uygulamasi
sisteminde yetkili olarak gorevini yerine getirmek.

Kutuphane Gazete Muayene ve Kabul Komisyonu’nda asil olarak Uzman gorevini yerine getirmek.

Kurum i¢ine veya kurum disina gonderilecek e-imzali fiziki(yazict ¢iktist) belgelere “’Belgenin asli elektronik imzalidir.”” serhinin yer aldig1 kaseyi
basma gorevini (yedek) yerine getirmek.

Kutiiphane YORDAM Otomasyon Kontrol Teskilati’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

Kiitiiphane Diisiim Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri:

1

Teknik hizmetler, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili calismalarin yiriitilmesinde yetkilidir.




