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UNVANI (Adi-Soyadi)

: Bilgisayar Isletmeni Muhsin USLU

SORUMLULUK ALANI

: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig

ORGANIZASYONDAKI YERI

:Rektér, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimeilarina , Daire Baskanina ve Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

VEKILI

: Memur Azime OZER

GOREV VE YETKILERI:

Gorevleri:

1) Kendi sorumluluk alanina verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.
2) Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, 6diing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiiriitmek.
3) Her tiirli satin alma is ve igslemlerini yiiriitmek.

4) 2.Gergeklestirme Gorevlisi gorevini yiiriitmek.

5) Maas Mutemedi Gorevlisi (asil) gorevini yerine getirmek.

6) Koruma ve Giivenlik Plan1’nda Sondirme ve flkyardim Ekibi’nde ekip personeli gérevini yerine getirmek.

7) Kitap taleplerini takip etmek, listelemek ve st yoneticiye bilgi vermek.

8) Yeni Harcama Yo6netim Biligim Sistemi’nde Veri Giris Gorevlisi (asil) gorevini yerine getirmek.

9) Harcama Yetkilisi Mutemedi (asil) goérevini yerine getirmek.

10) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi (asil) gérevini yerine getirmek.

11) Kiitiiphanenin dogalgaz takibini(asil) yapmak ve bitmeye yakin oldugu zaman yiikleme yapilmasi i¢in IMID’e haber

vermek.

12) BUMKO’dan e-hiitce sorgulama(asil) gérevini yerine getirmek.

13) Kiitiiphane Deger Tespit Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

14) Kiitiiphane Hurdaya Ayirma Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

15) Kiitiiphane Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

16) Kiitiiphane Yaklastk Maliyet Tespit Komisyonu’nda asil olarak Uye gérevini yerine getirmek.

17) Kiitiiphane Devir Teslim Kurulu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

18) Kurum igine veya kurum disina gonderilecek e-imzal fiziki(yazict ¢iktisi) belgelere ’Belgenin ash elektronik
imzalidir.”” serhinin yer aldig1 kaseyi basma gorevini (asil) yerine getirmek.

19) Kiitiiphane Muayene ve Kabul Komisyonu’nda yedek olarak Uye Vekili gérevini yerine getirmek.

20) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri:

1) Teknik hizmetler, okuyucu, bilgi ve mali hizmetleri ile ilgili calismalarm yiiriitiilmesinde yetkilidir.




