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GOREV TANIMI Sayfa No 17
UNVANI (Ad1-Soyady) : Memur(Azime OZER)
SORUMLULUK ALANI : Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

ORGANIZASYONDAKI YERI :Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve Genel Sekreter

Yardimcilarina ve Daire Bagkanina karsi sorumludur

VEKILI : Mahmut ISLIYEN

GOREV VE YETKILERI:

Gorevleri:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Okuyucu Hizmetlerini (Uyelik, ddiing verme, siire uzatimi, ayirtma islemlerini) yiiriitmek.

Kendi sorumluluk alanina verilen raflarin tertip ve diizenini saglamak.

Gecikmis kitaplar ve cezalarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Kiitliphanemizde bulunan ayni tiirden ve addan kitaplarin listesinin ¢ikartilarak fazla olanlarin dis
birimlere tesliminin yapilmasini yiiriitmek.

2.Tasinir Kayit Yetkilisi gorevini yiirlitmek.

Koruma ve Giivenlik Plani’nda Ilkyardim Ekibinde gorev almak.

Personel Otomasyon Programinin takibini yapmak.

Kiitiiphane Diisiim Komisyonu’nda ye gorevini yerine getirmek.

Baskanin verdigi biitiin is ve islemlerden sorumludur.

Yetkileri:

1) Teknik hizmetler, okuyucu ve bilgi hizmetleri ile ilgili ¢alismalarin yiiriitiilmesinde yetkilidir.




